
Gesucht. Gefunden! 

Die passende  

Ausbildung gibt’s  

bei der Stadt.
Maria Hermann   

Verwaltungsfachangestellte

Zielorientiert 
in die Zukunft
Deine Stadt. Deine Chance. Deine Zukunft. 



Ausbildungsberufe der Stadt Halle (Saale)

Berufe für Lebensretter,  

Naturliebhaber & Autofreunde …

Deine Stadt!

 
Mehr als 230.000 Menschen leben hier. Es gibt eine hohe 

Lebensqualität, viel Kultur und tolle Angebote für junge Leute.  

Willst Du bei dieser Entwicklung dabei sein? Möchtest Du hier 

die ersten Schritte in Deine berufliche Zukunft starten?

Dann kann Dir die Stadt Halle (Saale) viele attraktive  

Ausbildungsplätze bieten.

 

Deine Chance!

 
Die Stadt Halle (Saale) versteht sich als Dienstleister für die  

Bürgerinnen und Bürger. Wir suchen aufgeschlossene Leute, die 

Ideen, Engagement und Verantwortungsbewusstsein mitbringen.  

Dafür bieten wir eine fundierte und abwechslungsreiche Ausbil-

dung mit vielen Entwicklungsmöglichkeiten und einer sicheren 

Arbeitsplatzperspektive.  

Deine Zukunft!

 
Erfolg braucht Kreativität und Verlässlichkeit. Bei uns findest  

Du klare und stabile Arbeitsbedingungen. Die Ausbildung  

startet stets mit einer Einführungswoche. Anschließend  

wirst Du schnell merken, dass die Ausbildung bei der Stadt  

Halle (Saale) abwechslungsreich, praxisnah und  

zukunftsorientiert ist.
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Christoph Ron Monka  

Verwaltungsfachangestellter

Was ich von meiner  

Ausbildung erwarte?  

Ich will N
eues lernen  

und vorankommen.

Verwaltungsfachangestellte/r
Du suchst eine spannende Ausbildung, arbei-
test gern mit dem PC und interessierst Dich für 
politische, gesellschaftliche und rechtliche The-
menbereiche? Außerdem möchtest Du die Stadt 
Halle (Saale) bei vielfältigen Tätigkeiten mit Dei-
ner Arbeit unterstützen? Dann bist Du bei uns 
genau richtig! Wir suchen Dich!

Dich erwartet …
eine qualifizierte, 3-jährige Ausbildung, in der 
Du die Arbeit und den Aufbau einer modernen 
Verwaltung kennen lernst und im Umgang 
mit Rechts- und Verwaltungsvorschriften ge-
schult wirst. Nach der Ausbildung wirst Du in 
der Lage sein, in allen Bereichen der kommuna-
len Verwaltung zu arbeiten.

Arbeitsfelder während der  
theoretischen Ausbildung
Ω	 Verwaltungsrecht
Ω	 Kommunalrecht
Ω	 Allgemeine Rechtsanwendung
Ω	 Haushalts- und Rechnungswesen
Ω	 Personalwesen
Ω	 Arbeitsorganisation

Unterricht: Berufsschule IV „Friedrich List“ und das  
Studieninstitut für kommunale Verwaltung e. V.;
zweimal jährlich über einen Zeitraum von jeweils  
sechs Wochen.

Fachbereiche während der  
Praxisphasen Deiner Ausbildung
Ω	 Einwohnerwesen
Ω	 Gesundheit, Bildung, Soziales
Ω	 Finanzen
Ω	 Sicherheit
Ω	 Planen und Bauen
Ω	 Personal

Während der Praxisphase erhältst Du zusätzliche Unterstüt-
zung durch verschiedene Weiterbildungen und Behörden-
unterricht.

Das sagen unsere Azubis: 

„Meine erste „Station“ war das Stan-

desamt – ein schöner Beginn mit 

täglichem Bürgerkontakt und sogar 

der Möglichkeit, an vielen Trauun-

gen teilzunehmen. Ich wurde sehr 

gut aufgenommen und fühlte mich 

schnell nicht mehr als Neuling, son-

dern als vollwertiges Teammitglied.“

„(…) Der Umgang mit Gesetzen und 

das Kennenlernen der verschiedenen 

Lernfelder waren ganz neue Erfah-

rungen. Hier konnten die anderen 

Auszubildenden und ich erstes Wis-

sen zum theoretischen Teil der Aus-

bildung sammeln.“

„Sehr schön empfand ich die Ab-

wechslung durch den Außendienst, 

zum Beispiel in der Unteren Abfall-

behörde. Hier nahm ich an den Kon-

trollen zur Eigenkompostierung

teil.“

So könnte Dein Arbeitsalltag  
aussehen 
Ω 	Beratung von Bürgern und 
	 Bearbeitung ihrer Anliegen
Ω 	Erstellung von Bescheiden
Ω 	Bearbeitung von Widersprüchen
Ω 	Ermittlung von Gebühren

Deine Qualifikationen 
und Kompetenzen
Ω	 guter Realschulabschluss
Ω	 gutes Allgemeinwissen in 
	 Politik, Sozialkunde und Recht
Ω	 gute mündliche und schriftliche 
	 Ausdrucksfähigkeit in der 
	 deutschen Sprache
Ω	 allgemeine PC-Grundkenntnisse
Ω	 offene und kommunikative 
	 Persönlichkeit
Ω	 hohes Engagement, 
	 Verantwortungsbewusstsein, 
	 schnelle Auffassungsgabe
Ω	 Eigeninitiative, Teamfähigkeit 
	 sowie selbständiges und 
	 sorgfältiges Arbeiten

Auch vor Prüfungen musst  
Du keine Angst haben …
denn unsere Ausbilder/innen bereiten Dich  
optimal auf die zwei bevorstehenden Prüfun-
gen vor (Zwischenprüfung im 2. Ausbildungs-
jahr und Abschlussprüfung).
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Gesucht. Gefunden! 

Die passende  

Ausbildung gibt’s  

bei der Stadt.
Maria Hermann   

Verwaltungsfachangestellte

Brandmeister/in Ω	 LG Maschinist für Löschfahrzeuge
Ω	 LG Technische Hilfeleistung
Ω	 LG ABC-Einsatz
Ω	 LG Vorbeugender Brandschutz

Ω	 3 1/2-monatiger Oberbrandmeisterlehrgang 	
	 und abschließende Laufbahnprüfung
Ω	 Lehrgang Führen im ABC-Einsatz
Ω	 LG Ausbildungslehre
Ω	 LG Einsatzrecht
Ω	 LG Einsatzplanung/Einsatzvorbereitung
Ω	 LG Leiter einer Feuerwehr

Praktische Ausbildung 
Ω	 15 1/2-monatige berufspraktische 
	 Ausbildung im Fachbereich Sicherheit, 
	 Abteilung Brand-, Katastrophenschutz 
	 und Rettungsdienst der Stadt Halle (Saale). 
Ω	 Während der praktischen Ausbildungs-
	 abschnitte erhältst du zusätzliche Unter-
	 stützung durch verschiedene Weiter-
	 bildungen.

So könnte Dein Arbeitsalltag  
aussehen 
Ω	 praktische Rettungssanitäter-Ausbildung 
	 mit Rettungswagen- und Klinikpraktikum
Ω	 Einweisung in Einsatztätigkeiten
Ω	 Ausbildung zum Bootsführer/in
Ω	 Grundlehrgang für Höhenrettung 
	 Feuerwehr
Ω	 Erwerb der Fahrerlaubnis Klasse CE, 
	 wenn noch nicht vorhanden
Ω	 Einweisung und Einsatz im Rettungsdienst 	
	
 

 

Dich erwartet …
eine qualifizierte, 2-jährige Ausbildung, in der 
Du als Truppmann/frau und Truppführer/in 
die Durchführung des Rettungs-, Lösch- oder 
Bergungseinsatzes sowie das Bedienen der 
umfangreichen feuerwehrtechnischen Geräte 
erlernst. Du erwirbst umfangreiche Kenntnis-
se im Rettungsdienst, als Fahrer/in und Ma-
schinist/in von Lösch- und Sonderfahrzeugen 
sowie als Truppmann/frau bei Sicherheitswa-
chen.

Arbeitsfelder während der  
theoretischen Ausbildung
Ω	 6-monatiger Grundlehrgang und 
	 theoretische Rettungssanitäter-Ausbildung
Ω	 Lehrgang (LG) Truppmann/Truppführer
Ω	 LG Atemschutzgeräteträger
Ω	 LG Sprechfunker

Du suchst eine spannende, abwechslungsrei-
che Ausbildung, würdest gern Leben retten und 
hast Lust darauf, die Stadt Halle (Saale) und ihre 
Bewohner mit Deiner Arbeit zu unterstützen? 
Dann bist Du bei uns genau richtig! 
Wir suchen Dich!

 

Auch vor Prüfungen musst  
Du keine Angst haben … 
denn Deine Ausbilder/innen bereiten Dich  
optimal auf die bevorstehende Laufbahnprü-
fung vor.

Deine Qualifikationen und  
Kompetenzen 
Ω	 Realschulabschluss mit mind. der Note 3
Ω	 eine abgeschlossene Berufsausbildung 
	 in einem für den feuerwehrtechnischen 		
	 Dienst geeigneten Handwerk
Ω	 Deutsche/r im Sinne des Art. 116 des Grund-		
	 gesetzes oder Staatsangehörige/r eines 
	 anderen Mitgliedstaates der Europäischen 		
	 Union
Ω	 uneingeschränkte gesundheitliche Eignung 	
	 für den feuerwehrtechnischen Dienst 
Ω	 es wird erwartet, dass Du Deinen Haupt-		
	 wohnsitz im Einzugsgebiet der Stadt Halle 		
	 (Saale) hast bzw. nimmst
Ω	 Rettungssanitäter/in bzw. die 
	 Bereitschaft zur Ausbildung
Ω	 Bereitschaft, die Fahrerlaubnis Klasse CE 
	 zu erwerben (wenn noch nicht vorhanden)
Ω	 zum Ausbildungsbeginn darf das 32. 
	 Lebensjahr noch nicht vollendet sein
Ω	 Altersbegrenzung zum Einstellungstermin
	 ist möglich
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Kaufleute
für Büromanagement

Daniela Kemsies  

Fachangestellte für Bürokommunikation

Ich wollte schon immer  

etwas bewegen –  

die Ausbildung bei  

der Stadt ist genau  

das Richtige!

Arbeitsfelder während der  
theoretischen Ausbildung 
Ω	 Organisation und Koordination  
	 bürowirtschaftlicher Abläufe 
Ω	 Wahrnehmung personal-  
	 wirtschaftlicher Aufgaben
Ω	 Darstellung und Optimierung von 
	 Geschäftsprozessen
Ω	 Organisation von Veranstaltungen 
	 und Geschäftsreisen
 
Die Vermittlung der Theorie erfolgt in der Berufsschule IV 
„Friedrich List“ sowie durch dienstbegleitende 
Unterweisungen.

Fachbereiche während der  
praktischen Ausbildung 
Ω	 Büro des Oberbürgermeisters
Ω	 Gesundheit, Bildung, Soziales
Ω	 Finanzen
Ω	 Sicherheit
Ω	 Planen und Bauen
Ω	 Personal

Während der Praxisphase erhältst Du zusätzliche Unterstüt-
zung durch verschiedene Weiterbildungen.

So könnte Dein Arbeitsalltag  
aussehen 
Ω	 Anfertigen von Schriftsätze aller Art 
Ω	 organisatorische Vor- und Nachbereitung 
	 für Besprechungen und Durchführung von 	
	 Konferenzen
Ω	 Daten aufbereiten, sichern und pflegen
Ω	 Ausführen von Aufgaben im Bereich kauf-	
	 männische Steuerung und Kontrolle 
Ω Mitwirkung an der Vorbereitung von Ver-	
	 waltungsvorgängen 
Ω	 Erstellen von Bescheiden 

Dich erwartet …
eine qualifizierte, 3 -jährige Ausbildung, in der 
Du umfassende Kentnisse und Fertigkeiten zur
Bearbeitung von komplexen Büro- und Ge-
schäftsprozessen erlernst. Nach der Ausbil-
dung wirst Du in der Lage sein, in allen Berei-
chen der kommunalen Verwaltung zu arbei-
ten.

Du suchst eine spannende Ausbildung, arbeitest 
gern mit dem PC und hast Lust darauf, die Stadt 
Halle (Saale) bei vielfältigen Tätigkeiten zu un-
terstützen? Dann bist Du bei uns genau richtig! 
Wir suchen Dich!

Das sagen unsere 
Azubis:
„Schon in den ersten drei 

Wochen meiner Ausbildung 

habe ich einen sehr positiven 

Eindruck gewonnen.“

„Bereits in meiner zweiten 

Ausbildungswoche besuchte 

ich ein spannendes Seminar 

über Weltreligionen.“

Auch vor Prüfungen musst  
Du keine Angst haben … 
denn unsere Ausbilder/innen bereiten Dich opti-
mal auf die zwei bevorstehenden Prüfungen vor 
(gestreckte Abschlussprüfung = Abschlussprüfung 
in 2 Teilen: 1. Teil = Mitte der Ausbildung im 2. Aus-
bildungsjahr; 2. Teil = am Ende der Ausbildung)

Deine Qualifikationen und  
Kompetenzen 
Ω	 guter Realschulabschluss
Ω	 gutes Allgemeinwissen in Mathe, Wirtschaft, 
	 Englisch und Recht
Ω	 sehr gute mündliche und schriftliche 
	 Ausdrucksfähigkeit in der deutschen 
	 Sprache
Ω	 allgemeine PC-Grundkenntnisse
Ω	 offene und kommunikative 
	 Persönlichkeit
Ω	 hohes Engagement, 
	 Verantwortungsbewusstsein, 
	 schnelle Auffassungsgabe
Ω	 Eigeninitiative, Teamfähigkeit 
	 sowie selbständiges und 
	 sorgfältiges Arbeiten.
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Victoria Wolf  

Verwaltungsfachangestellte

Eine abwechslungsreiche 		

und kompetente  

Ausbildung bekommst  

Du bei der Stadt.

Kfz-Mechatroniker/in Dich erwartet …
eine qualifizierte, 3 1/2-jährige Ausbildung, 
in der Du die Bedienung, Wartung, Prüfung, 
Einstellung und Messung von (Kfz)-Systemen 
lernst. Außerdem wirst Du erfahren, wie man 
Fehler, Störungen und deren Ursachen diag-
nostiziert und die Ergebnisse beurteilt.

Arbeitsfelder während der  
theoretischen Ausbildung 
Ω	 Pflege und Wartung
Ω	 Montage und Instandsetzung
Ω	 Elektrik und Elektronik
Ω	 Steuerungs- und Regeltechnik

Unterricht: Berufsbildende Schule „Max Eyth/Gutjahr“ in 
Halle; einmal im Monat für jeweils eine Woche

So könnte Dein Arbeitsalltag  
aussehen 
Ω	 Bedienung, Wartung, Prüfung und 
	 Einstellung von Fahrzeugen, Systemen 
	 und Betriebseinrichtungen
Ω	 Montage, Demontage und Instandsetzung
	 von Bauteilen, Baugruppen und Systemen
Ω	 Aus-, Um- und Nachrüstung von Maschinen
Ω	 Gasschweißen und Löten

Während der praktischen Ausbildungsabschnitte erhältst Du 
zusätzliche Unterstützung durch verschiedene Weiterbildun-
gen sowie durch Seminare im überbetrieblichen Bildungs-
und Technologiezentrum der Handwerkskammer Halle 
(Saale).

Auch vor Prüfungen musst  
Du keine Angst haben … 
denn unsere Ausbilder/innen bereiten Dich 
optimal auf die 2 bevorstehenden Prüfungen
vor (Zwischenprüfung  im 2. Ausbildungsjahr 
und Abschlussprüfung).

Du suchst eine spannende, abwechslungsreiche 
Ausbildung, hast ein gutes räumliches Vorstel-
lungsvermögen, ein hervorragendes technisches 
Verständnis und in Deiner Freizeit tüftelst Du 
gern? Außerdem hast Du Lust darauf, die Stadt 
Halle (Saale) mit Deiner Arbeit zu unterstützen? 
Dann bist Du bei uns genau richtig! Wir suchen 
Dich!

Deine Qualifikationen und 
Kompetenzen 
Ω	 Hauptschulabschluss mit mind. der Note 3
Ω	 gute Kenntnisse in Mathematik, Physik, 
	 Wirtschaft und Technik
Ω	 technisches Verständnis, räumliches 
	 Vorstellungsvermögen und gutes 
	 Allgemeinwissen
Ω	 Faible für Technik und 
	 mechanisch-technische Abläufe
Ω	 offene und kommunikative Persönlichkeit
Ω	 hohes Engagement, Verantwortungs-
	 bewusstsein, schnelle Auffassungsgabe
Ω	 Eigeninitiative, Teamfähigkeit sowie 
	 selbständiges und sorgfältiges Arbeiten
Ω	 Flexibilität, Motivation und 
	 Belastbarkeit/Fingerfertigkeit

Das sagen unsere Azubis:
„Besonders interessant war, dass ich nicht nur an Kraftfahrzeugen, sondern an den verschiedensten feuerwehr-technischen Geräten ausgebildet wurde. Hierzu zählen unter anderem der Leiterpark einer Feuerwehrdreh-leiter, Wasserpumpen, Motorboote und Generatoren.“

„In der Ausbildung konnte ich mich ne-ben den Grund- und Pflichtlehrgängen auch durch Zusatz- und Sonderlehrgän-ge der Stadt Halle (Saale) qualifizieren. Grundlagen der Werkstoffbearbeitung, Fahrzeugsystemtechnik (CAN-Bus), Dünnblechschweißen MAG sowie ein Fachvortrag „Lenkung und Fahrwerk“ sind nur einige Lehrgänge, an denen ich innerhalb meiner Ausbildung teilge-nommen habe.“
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Annemarie Armas  

Fachangestellte für Bürokommunikation

Endlich auf eigenen  

Beinen stehen. 

Die passende Ausbildung  

gibt’s bei der Stadt.

Stadtsekretär/in
Du suchst eine spannende Ausbildung, arbeitest 
gern mit dem PC und hast Lust darauf, die Stadt 
Halle (Saale) bei vielfältigen Tätigkeiten zu un-
terstützen? Dann bist Du bei uns genau richtig! 
Wir suchen Dich!

Ω	 Sicherheit
Ω	 Planen und Bauen
Ω	 Personal

Während der Praxisphase erhältst Du zusätzliche Unterstüt-
zung durch verschiedene Weiterbildungen.

So könnte Dein Arbeitsalltag  
aussehen 
Ω	 Beratung von Bürgern und Bearbeitung 
	 ihrer Anliegen
Ω	 Erstellen von Bescheiden
Ω	 Bearbeitung von Widersprüchen
Ω	 Ermittlung von Gebühren

Auch vor Prüfungen musst Du  
keine Angst haben … 
denn unsere Ausbilder/innen bereiten Dich 
optimal auf Deine bevorstehende Laufbahn-
prüfung vor.

Deine Qualifikationen und  
Kompetenzen 
Ω	 Deutsche/r im Sinne des Art. 116 des 
	 Grundgesetzes oder Staatsangehörige/r 
	 eines anderen Mitgliedstaates der 
	 Europäischen Union
Ω	 guter Realschulabschluss 
Ω	 gutes Allgemeinwissen in Wirtschaft, 
	 Sozialkunde und Recht
Ω	 gute mündliche und schriftliche Ausdrucks-	
	 fähigkeit in der deutschen Sprache
Ω	 allgemeine PC-Grundkenntnisse
Ω	 offene und kommunikative Persönlichkeit
Ω	 hohes Engagement, Verantwortungsbe-	
	 wusstsein, schnelle Auffassungsgabe
Ω	 Eigeninitiative, Teamfähigkeit sowie 
	 selbständiges und sorgfältiges Arbeiten

Dich erwartet …
eine qualifizierte, 2-jährige Ausbildung, in der 
Du die Arbeit und den Aufbau einer modernen 
Verwaltung kennen lernst und im Umgang 
mit Rechts- und Verwaltungsvorschriften ge-
schult wirst. Nach der Ausbildung wirst Du in 
der Lage sein, in allen Bereichen einer kommu-
nalen Verwaltung als Beamter/in zu arbeiten 
und mit hoheitlichen Aufgaben betraut zu 
werden.

Arbeitsfelder während der  
theoretischen Ausbildung 
Ω	 Assistenz- und Sekretariatsaufgaben
Ω	 Methodik der Rechtsanwendung
Ω	 Handlungs- und Sozialkompetenz
Ω	 Staats- und Europarecht
Ω	 Allgemeines Verwaltungsrecht
Ω	 Kommunalrecht
Ω	 Recht der Gefahrenabwehr
Ω	 Sozialrecht
1 ½-monatiger Vorbereitungslehrgang und
6-monatiger Abschlusslehrgang im Studieninstitut für  
Kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e. V. in Magdeburg

Fachbereiche während der  
praktischen Ausbildung 
Ω	 Büro des Oberbürgermeisters
Ω	 Gesundheit, Bildung, Soziales
Ω	 Finanzen
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Du suchst eine spannende, abwechslungsreiche 
Ausbildung, hast ein gutes räumliches Vorstel-
lungsvermögen und arbeitest gern im Freien? 
Außerdem hast Du Lust darauf, die Stadt Halle 
(Saale) bei verschiedensten Tätigkeiten mit Dei-
ner Arbeit zu unterstützen? Dann bist Du bei uns 
genau richtig! Wir suchen Dich!

Auch vor Prüfungen musst  
Du keine Angst haben … 
denn unsere Ausbilder/innen bereiten Dich 
optimal auf die zwei bevorstehenden Prüfun-
gen vor (Zwischenprüfung im 2. Ausbildungs-
jahr und Abschlussprüfung).

Deine Qualifikationen und  
Kompetenzen 
Ω	 guter Realschulabschluss
Ω	 gutes Allgemeinwissen in Wirtschaft, 
	 Sozialkunde, Geschichte und Recht
Ω	 technisches Verständnis und Hang zur 
	 Präzisionsarbeit
Ω	 hohes Engagement, Verantwortungsbe-	
	 wusstsein und eine schnelle Auffassungsgabe
Ω 	Eigeninitiative, Teamfähigkeit sowie 
	 selbständiges und sorgfältiges Arbeiten

Dich erwartet …
eine 3-jährige Ausbildung, in der 
Du die Arbeit und den Aufbau ei-
ner modernen Verwaltung kennen 
lernst. Du erwirbst umfangreiche 
Kenntnisse zur Durchführung von 
Vermessungen sowie in der Ver-
arbeitung und Auswertung von 
Messdaten.

Arbeitsfelder während der 
theoretischen Ausbildung 
Ω	 Erfassung, Bearbeitung und Präsentation 	
	 von Geodaten
Ω	 Erstellung von Planungsunterlagen
Ω	 Abstecken und Überwachen von Bauwerken

Unterricht: Berufsschule „Otto von Guericke“ in Magdeburg; 
viermal jährlich in Blockform

So könnte Dein Arbeitsalltag  
aussehen 
Ω 	Handhabung von Messgeräten
Ω	 Durchführung von Lage- und 
	 Höhenvermessungen
Ω	 Durchführung von 
	 vermessungstechnischen Berechnungen
Ω	 Abstecken und Überwachen von Bauwerken
Ω	 Erfassung, Verwaltung und 
	 Weiterverarbeitung von Daten
Generell wirst Du während Deiner Praxisphasen im Fach-
bereich Planen, Abteilung Stadtvermessung der Stadt Halle 
(Saale) eingesetzt.

Bewirb Dich jetzt  um eine Ausbildung  
bei der Stadt.

Martin Gräfe  Vermessungstechniker

Das sagen unsere Azubis:
„Der Beruf verlangt ein hohes Maß an Sorgfalt, 

Gewissenhaftigkeit sowie mathematische und 

zeichnerische Fähigkeiten.“„Man arbeitet mit Messinstrumenten, um die 

Landschaft bis ins kleinste Detail mathematisch zu 

erfassen. Die gesammelten Daten sind die Grund-

lage für geplante Bauvorhaben. Die Messung wird 

im Innendienst vorbereitet, im Außendienst vor Ort 

(…) durchgeführt und am Ende ausgewertet.“

Vermessungstechniker/in, 
Fachrichtung Vermessung
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Fachangestellte/r  
für Medien- und Informationsdienste
Du suchst eine spannende Ausbildung, arbeitest 
gern mit Kunden, kämpfst Dich mit Begeiste-
rung durch den alltäglichen Medienrummel und 
hast Lust darauf, die Stadt Halle (Saale) bei viel-
fältigen Tätigkeiten zu unterstützen? Dann bist 
Du bei uns genau richtig! Wir suchen Dich!

So könnte Dein Arbeitsalltag  
aussehen 
Ω	 Sicherung und Bearbeitung von Medienbe-
	 ständen und sonstigen Informationsträgern 	
	 nach betrieblichen Vorgaben
Ω	 Pflege von Informations- und 
	 Kommunikationssystemen
Ω	 Recherchen in Datenbanken und -netzen
Ω	 schriftliche und/oder telefonische Kontakt-		
	 aufnahme mit Institutionen und Experten
Ω	 Mitwirkung bei der Durchführung von 
	 Marketingmaßnahmen und 
	 Öffentlichkeitsarbeit (z. B. Führungen, 
	 Ausstellungen und Veranstaltungen)
Ω	 Erteilung von Auskünften und Beratung 
	 von Kunden bzw. Nutzern des Stadtarchivs
Ω	 Organisation des Benutzungsdienstes
Ω	 allgemeine Organisations- und 
	 Verwaltungstätigkeiten, z. B. Rechnungen 
	 erstellen und Schriftverkehr führen

Deine Praxisphasen werden im Stadtarchiv oder in der Stadt-
bibliothek der Stadt Halle (Saale) erfolgen.

Auch vor Prüfungen musst  
Du keine Angst haben … 
denn Deine Ausbilder/innen bereiten Dich op-
timal auf die zwei bevorstehenden Prüfungen 
vor (Zwischenprüfung im 2. Ausbildungsjahr 
und Abschlussprüfung).

Dich erwartet …
eine qualifizierte, 3-jährige Ausbildung, in der 
Du die Arbeit und den Aufbau einer moder-
nen Verwaltung kennen lernst und in der Be-
wältigung der alltäglichen „Informationsflut“ 
geschult wirst. Du erwirbst umfangreiche 
Kenntnisse zur Beschaffung, Aufbereitung und 
Pflege von Informationen und Medien sowie 
zur Verwaltung von Datenbanken und Medien-
archiven.

Arbeitsfelder während der  
theoretischen Ausbildung 
Ω	 Beschaffung, Erfassung und Erschließung 		
	 von Informationen
Ω	 Recherche von Medien und Informationen 		
	 sowie deren Aufbereitung und Zusammen-		
	 stellung für Nutzer
Ω	 Beratung und Betreuung von Kunden 
	 und Nutzern
Ω	 Öffentlichkeitsarbeit und Marketing
Ω	 Daten- und Textverarbeitung
Ω	 allgemeinbildende Fächer, wie z. B. Deutsch

Unterricht: Staatliches Berufsschulzentrum Sondershausen 
viermal jährlich in Blockform 

Deine Qualifikationen und  
Kompetenzen 
Ω	 guter Realschulabschluss
Ω	 gutes Allgemeinwissen in Wirtschaft, 
	 Sozialkunde, Geschichte und Recht
Ω	 erste Kenntnisse zur Datenverarbeitung 
	 und im Umgang mit modernen Medien
Ω	 offene und kommunikative Persönlichkeit
Ω	 hohes Engagement, Verantwortungsbe-		
	 wusstsein, schnelle Auffassungsgabe
Ω	 Eigeninitiative, Teamfähigkeit sowie selbst-		
	 ständiges und sorgfältiges Arbeiten
Ω	 ausgeprägte Kunden- und 			 
	 Serviceorientierung

Jessica Dreschke  
Fachangestellte für Medien- und  
Informationsdienste

Eine Ausbildung bei  
der Stadt? Das ist Dein  
Weg in eine sichere  
Zukunft!
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Gärtner/in
Du suchst eine spannende, abwechslungsreiche 
Ausbildung, hältst Dich gern unter freiem Him-
mel auf und hast Lust darauf, die Stadt Halle 
(Saale) mit Deiner Arbeit zu unterstützen? Dann 
bist Du bei uns genau richtig! Wir suchen Dich!

Auch vor Prüfungen musst  
Du keine Angst haben … 
denn unsere Ausbilder/innen bereiten Dich 
optimal auf die zwei bevorstehenden Prüfun-
gen vor (Zwischenprüfung im 2. Ausbildungs-
jahr und Abschlussprüfung).

Deine Qualifikationen und  
Kompetenzen 
Ω	 Hauptschulabschluss mit mind. der Note 3
Ω	 gute Kenntnisse in Mathematik, Biologie, 	
	 Wirtschaft und Technik
Ω	 gute körperliche Konstitution und 
	 Beweglichkeit
Ω	 gutes räumliches Vorstellungsvermögen 	
	 und technisches Verständnis
Ω	 hohes Engagement und 
	 Verantwortungsbewusstsein
Ω	 Naturverbundenheit, Kreativität 
	 und Motivation
Ω	 Faible für gärtnerische und 
	 handwerkliche Tätigkeiten
Ω	 rasche Auffassungsgabe

Dich erwartet …
eine qualifizierte, 3-jährige Ausbildung, in 
der Du die öffentlichen Grünflächen der 
Stadt Halle (Saale) gestaltest und pflegst 
und die Vorgaben unserer Landschafts-
architekten/innen umsetzt.
Darüber hinaus lernst Du die Arbeit und 
den Aufbau des Fachbereiches Um-
welt kennen und wirst dadurch nach 
der Ausbildung in der Lage sein, in  
allen gärtnerischen Bereichen einer 
kommunalen Verwaltung zu arbei-
ten.

Arbeitsfelder während der 
theoretischen Ausbildung 
Ω	 Bodenkunde und Pflanzenschutz
Ω	 Kultur und Arbeitsverfahren
Ω	 Pflanzenernährung
Ω	 Botanik, Technik und Wirtschaft
Ω	 allgemeinbildende Fächer, z. B. Sozialkunde
Ω	 Mathematik und Deutsch

Unterricht: Berufsbildende Schulen „Carl Wentzel Saalekreis“ 
und die überbetriebliche Ausbildungsstätte des Verbandes 
Garten-, Landschafts- und Sportplatzbau Sachsen-Anhalt 
e. V. in Aschersleben; einmal im Monat für jeweils eine Woche

Diese Themengebiete werden  
Dir während Deiner Ausbildung  
begegnen 
Ω 	Natur und Umweltschutz
Ω 	rationelle Energie und Materialverwendung
Ω 	betriebliche Abläufe und wirtschaftliche 
	 Zusammenhänge
Ω 	Böden, Erde, Substrate, Kultur und 
	 Verwendung von Pflanzen
Ω 	Maschinen, Geräte und 
	 Betriebseinrichtungen

Generell wirst Du während Deiner Praxisphasen im  
Fachbereich Umwelt, Abteilung Stadtgrün der Stadt  
Halle (Saale) eingesetzt.

 
Während der praktischen Ausbil-

dungsabschnitte erhältst Du zusätzliche Unterstützung 
durch verschiedene Weiterbildungen.

Das sagen unsere Azubis:„Innerhalb meiner 3- jährigen Ausbildung bin 
ich erwachsen geworden und aufgeblüht, denn 
ich habe bei der Stadtverwaltung Halle (Saale) 
nicht nur für den Beruf, sondern auch fürs Leben 
gelernt.“

„Neben unserem normalen Arbeitsgeschehen und 
der Berufsschule besuchten wir auch zahlreiche 
Lehrgänge, z. B. einen Erdbaumaschinen-, einen 
Kettensägen- und einen Be- und Entwässerungs-
lehrgang sowie einen Lehrgang zur Begrünung  
von Bauwerken.“

Wieland Kämpfe  
Verwaltungsfachangestellter

So richtig durchstarten?  
Eine Ausbildung  
bei der Stadt  
macht‘s möglich.
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In 1.920 Stunden der theoretischen Ausbil-
dung werden folgende Inhalte vermittelt:

Ω	 Notfallsituationen bei Menschen aller 
	 Altersgruppen sowie Gefahrensituationen
	 erkennen, erfassen und bewerten
Ω	 rettungsdienstliche Maßnahmen auswäh-	
	 len, durchführen und bewerten
Ω	 strukturiertes Arbeiten in vorgeschriebenen 	
	 Abläufen und Einsatzkonzepten
Ω	 internes und interdisziplinäres Organisieren 	
	 von Arbeiten innerhalb vorhandener
	 Strukturen
Ω	 rechtliches, wirtschaftliches und 
	 ökologisches Handeln
Ω	 Mitwirken bei medizinischen 
	 Diagnostik und Therapie
Ω	 lebensrettende Maßnahmen anwenden
Ω	 versorgen von schweren gesundheit-
	 lichen Schäden bis zum Eintreffen der 
	 Notärztin oder des Notarztes
Ω	 den Beginn einer weiteren ärztlichen 
	 Versorgung durchführen
Ω	 berufliche Anforderungen zu bewältigen
Ω	 Gruppen- und Teamarbeit

Dich erwartet…
eine qualifizierte, 3-jährige Ausbildung, in der
Du die eigenverantwortliche Durchführung 
und teamorientierte Mitwirkung bei der not-
fallmedizinischen Versorgung und den Trans-
port von Patientinnen und Patienten erlernst. 
Du erwirbst umfangreiche Kenntnisse, um die 
unterschiedlichsten situativen Einsatzbedin-
gungen zu berücksichtigen. Durch die Ausbil-
dung lernst Du, die Lebenssituationen und die 
jeweiligen Lebensphasen der Erkrankten und 
Verletzten sowie sonstiger Beteiligter richtig 
einzuschätzen und deren Selbstbestimmung 
in Deine Entscheidungen und in dein Handeln 
einzubeziehen.

	 auf Krankentransport-, Rettungswagen 
	 und Notarzteinsatzfahrzeug.
Ω	 Durchführung und Organisation von 
	 Einsätzen in der Notfallrettung
Ω	 Erwerb der Fahrerlaubnis Klasse C, wenn 	
	 noch nicht vorhanden

Während der praktischen Ausbildungsab-
schnitte erhältst Du zusätzliche Unterstüt-
zung durch verschiedene Weiterbildungen.

2. 720 Stunden umfangreiches Klinikpraktikum 
(8 Stunden Tagdienst, z. Zt. 40h/Woche) statt.

Dort erwarten Dich unter anderen folgende
Stationen:

Ω	 Pflegeabteilung
Ω	 Interdisziplinäre Notaufnahme
Ω	 Anästhesie- und OP-Abteilung
Ω	 Intensivmedizinische Abteilung
Ω	 Geburtshilfliche, pädiatrische oder
	 kinderchirurgische Abteilung

Deine Qualifikationen und 
Kompetenzen
Voraussetzungen für die Ausbildung zum 
Notfallsanitäter sind:

Ω	 guter Mittlerer Bildungsabschluss 
	 (Realschulabschluss) und höher oder
Ω	 Hauptschulabschluss mit 2 jähriger 
	 Berufsausbildung (mindestens Note 3)
Ω	 gesundheitliche und körperliche 
	 Eignung (ausreichend Kondition und 
	 Ausdauer, psychische Belastbarkeit)
Ω	 erwünscht wäre, dass Du Deinen Haupt-
	 wohnsitz im Einzugsgebiet der Stadt 
	 Halle (Saale) hast bzw. nimmst.
Ω	 Bereitschaft Fahrerlaubnis Klasse C 
	 zu erwerben 
	 (wenn noch nicht vorhanden)

Du lernst– in der Praxis
Die berufspraktische Ausbildung teilt sich in 
zwei Bereiche:

1. 1.960 Stunden finden im Fachbereich Sicher-
heit, Abteilung 37 Abteilung für Brand-, Kata-
strophenschutz und Rettungsdienst der Stadt 
Halle (Saale) überwiegend im Tagdienst (8 
Stunden z. Zt. 40h/Woche) statt.

Dort erwarten Dich unter anderen folgende 
Aufgaben:

Ω	 praktische Notfallsanitäter-Ausbildung mit
	 Rettungswagen- und Notarzteinsatzfahr-	
	 zeug-Praktikum
Ω	 Einweisung und Einsatz im Rettungsdienst

Du kannst Dich bewerbenWenn Dir der Ausbildungsberuf gefällt und Du
über die dargestellten Fähigkeiten verfügst, so
freuen wir uns über die Zusendung Deiner Bewer-
bungsunterlagen im Ausschreibungszeitraum.
Die Ausschreibung findest Du in unseren Ausbil-
dungsseiten im Internet unter „Ausbildung“, in
den Aushängen unserer Einrichtungen und im
Amtsblatt.

Notfallsanitäter/in
Du lernst– in der Theorie
Während Deiner Ausbildung  zum
Notfallsanitäter wirst Du in Abschnitten
an einer der zertifitzierten Rettungsdienst-
schulen weitergebildet.
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E-Mail-Anfragen: ausbildung@halle.de
Mehr Info: www.ausbildung.halle.de
www.facebook.com/ausbildung.stadt.halle.saale

Stadt Halle (Saale)
Fachbereich Personal
Team Personalgewinnung
06100 Halle (Saale)

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Harmonieren Deine Qualifikationen 
und Erwartungen mit unserem  
Ausbildungsprofil? Dann freuen  
wir uns auf Deine Bewerbung. 

Mehr Informationen findest Du hier:
www.ausbildung.halle.de


